Instrucciones para la actualizacién de Cédula Escolar - Version 5.0

COMO INSTALAR EL SOFTWARE DE CEDULA ESCOLAR VERSION 5.0

ATENCION
Si esta utilizando una version anterior a Cédula Escolar 4.0 debera seguir estos pasos:

e Realice una exportacion de la base de datos al disco duro. (Ver "Cémo realizar exportaciones...” cap.
14 del Manual de Usuario)

e Desinstale el programa Cédula Escolar. (Ver cap 3.6 del Manual de Usuario)

e Instale el programa Cédula Escolar 5.0.

e Cree el usuario de su establecimiento.

e Importe la base de datos. (Ver "Cémo realizar importaciones..." cap. 13 del Manual de Usuario)

Inserte el CD de Cédula Escolar en la lectora correspondiente.
Automaticamente, aparecera la siguiente pantalla de bienvenida:

0SS d 13 al d 1L @ CERRAR

Actualice o la versidn 5.0 del
programa CEDULA ESCOLAR.

Consuite el Manual del
Ussarso en panialia.

Imiprima el Manual del
ULATER T

“‘h. rec e Camral do
B oty y Bdacacide
jaF Cobemo de by Foving
e Baren rm

NOTA

En caso de que la pantalla no aparezca en forma automatica:
1) Abra el Explorador de Windows

2) Ingrese a la unidad de CD

3) Cliquee dos veces sobre el archivo Setup

. . .7 . . W=
Para instalar o actualizar el programa a la Version 5.0 presione el icono ..51 de la pantalla
de bienvenida y accedera a la siguiente pantalla de opciones de instalacion:
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= ATRAS j ® ceruan |

Tiene mstalads ls wersidn 7.0 ensu po y quiene actualizar 3 [0 version 50 ﬁ —
Recuprarh toda b informacion pore detrerd modiflicar alguaos dates
e seeciones [ver cap. 7.9 del manual de oimrin) -—

Tiene instalada |a versidn 4.0 0 4.7 ¢n su
computadora y quicne actualizar a la wersidn 5.0

No tiene el programa Cédula Escolar instalado en su pe

En esta pantalla debera cliquear en la opcidn correspondiente:

1) Tiene instalada la version 3.0 del software (o RECUERDE:
anterior) y debe actualizar a la version 5.0 Debe exportar los datos
i cargados en la version 3.0
o anterior (Ver cap. 14 del
Manual de Usuario), luego

En la pantalla de bienvenida del CD cliquee el |conor-'-ss| y
accedera a las opciones de instalacion.

Presione la opcidon 1. Se abrira la siguiente pantalla: instalar la versiéon 5.0 e
importar los datos (Ver
8 Cédula Escolarv. 5.0 |-:_| el g| cap. 13 del Manual de
Usuario)
Bienvenido al Asistente de
Instalacion de Cédula Escolary. 5.0
Este progren instalar Cédula Escolesr v. 5.0 ensu Presione "Siguiente” y aparecera la siguiente

ardenador

pantalla que lo guiara en el proceso de
S recomiends qus cisrme Locss b demds splosclonss antes . Lo
de ireciir |s ngtalscnn, Eeto hard posible achualzar anchivoes instalacion:

ralzaonados con sl sishema sin baner e reiniciar sU
ardensdon.

& Inslalacidn Cédula Escolar 5.0 {1.37]

Presone Instalsr pera comengzar la instalanon,
Elagu hugar de mnstalaciin ".?\

Ellis ol dnectons para instaksr Cadula Escolar v, 5.0 o)

Caduls Escolar 5.0 o= instulad on la carpeta gus figurs en el reousdro. Pars cambisa,
priveons Examing v seksdoonm 1 carpeta cornacta Presons Instalar para cocnendar &

Lo d it ]
| tnerais || Cancay
Dieeriars e Deibirs
| Eeaminar... |

Espacio requanda: 18.1M8
Eapacka digponibin: 150.6G8

| < Adrde il Instalar | I Cancalar |

Al finalizar este proceso, presione "Siguiente” y aparecera una pantalla confirmando el fin de la instalacion.
Presione "Terminar"y comience a utilizar el programa.

iNOVEDADES! Cédula Escolar 5.0 permite la actualizacion del software para los establecimientos de
Educacion Especial y Educacion Fisica. Consulte el Manual de Usuario para conocer las novedades del programa.
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2) Tiene instalada las versiones 4.0 o 4.1 del software y debe actualizar a la
version 5.0

En la pantalla de bienvenida del CD cliquee el iconoﬁ y accedera a las opciones de instalacion.
Presione la opcién 2. Se abrira la siguiente pantalla:

© Cedula Escolar v. 5.0 ElciE

Presione "Instalar" y aparecera una pantalla que
lo guiara en el proceso de instalacion. Cuando
finalice el proceso presione "Aceptar" para que se
F¥ie Drocramg nHan Coala txar v S0 oA desinstale automaticamente la versidn anterior.

Bienvenido al Asistente de
Instalacién de Cédula Escolarv. 5.0

ordenador

’ H H ”n n 4
A o S0 Al R s Polr_ultlmo, presione "Cerrar” y podra comenzar a
d irycier la mstalacion. Esto hard posible actualear archives utilizar el programa.
ralznonedis con ol sisbeme sin banar que reiriciar su
ardenador.

& C&dula Escolar v. 5.0

Presons Instalar para comenzar la nstalanion,
Instalaciin Complotada

L& instatacdn sa ha completadn cormectamsnta. (..31
Registy ancds desintalacidn Coduls Excaler, .
||m|-||-ru~|-|||u||-u--u T e

Farrar archive: O \Documsnts and SettngsipvasquariMend TnciolProgramasiTeduda .., A
Borrar anchivd! CH\Documants and SettingsipvasguasiExcrfoniolCodula Escolar v 4.1,
= Borrar archivo: C;Yardhivis de programa| CE4iCedulaEsmlardl exe

[_tostaiar | [ cancoiar | Barrar archivey CifArchivos de programs|CEHCESPS e

Borrar archival Crihrdhivios de programalCEt bdUpdate. mdb

Dheectorg de sabda: C:\Archives de-programal CE4

Crear directerio: C2\Dotuments and Sattings\pvasquediMena Tnico\ProgramasyCédul, ..

Créar acceso drecto. CH\Doouments and SettingsipvasgqueiMend InfciolProgramas).

NOTA Créar acceso drecti: C\Documents and Settings\evasquesiMen TnicioiProgramast...
Croar acceso drecto: CH\Docunents and Satbings|pvasquesiEscritanioCédula Escolar. .,

Crear deshistalador: CArchivas de programa\CEd unnstal ewe

. . g Completado v
Al realizar la actualizacion, el programa
reconocera e incorporara automaticamente los
datos que tenga grabados en su PC. ! carrar_ |

3) No tiene ninguna version del programa instalada, debe instalar la version
5.0 completa.

En la pantalla de bienvenida del CD cliquee el icono d y accedera a las opciones de instalacién.
Presione la opcién 3: Se abrird la siguiente pantalla:

£ Céduls Escolar v. 5.0 Bl _ . . ] o
Presione "Siguiente” y aparecera la siguiente
Bienvenide al Asistente de pantalla que lo guiara en el proceso de
Instalacion de Cédula Escolary. 5.0 instalacion:
y Ciduls Ecolesr v, 5, .
£l prodrame aterd s B Insiatacidn Cédula Escolar 5.0 {1.37]
S pEcomiends que ciere bodas bad demds sploaciones antes Edegat gt dn mnstalacidin "_'v_‘\
deirpciar |a rstalsaon. Esto hard postble sctaalear archives Elija ol dnectons para inetaksr Caduls Escolor v. 5.0 Yy,
raletonedos con sl sisheme sin Lanar gque reiracian sU 2
ardenador.
Y] - Caaln Esenlne 5.0 2= instiolard on la corpeta gus fligurs on el recusdio, Pars cambestls
Presione Instalar para comenzar f2 nstalanon, prreons Expming v sekdooont b carpits cornacta, Presons retuar para comendar s
nesplacn
O ertars de Dby
=

| netalsr | | Cancela

Espaco meguenda: 18 IMB
Eapacka dheponibin: 150.4G8

<firds || [neiale [ canesiar
| I |

Al finalizar este proceso, presione "Siguiente" y aparecera una pantalla confirmando el fin de la instalacién.
Presione "Terminar"y comience a utilizar el programa.
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Sila PCdonde ejecutara el programa Cédula Escolar 5.0 no tiene lectora de CD:

Si su PC no posee lectora de CD, debera copiar los instaladores RECOMENDACION

en disquetes en cualquier maquina que posea lectora.

Para obtener los disquetes de instalacion, realice el siguiente Cada vez que termine de grabar un

procedimiento: disquete, cologue una etiqueta en
el mismo con el nombre de la

a) Tiene instalada la version 4.0 o 4.1 del software y carpeta: "discol”, "disco2", etc.,

debe actualizar a la versiéon 5.0: Por el Explorador de ya que para actualizar el programa

Windows, ingrese a la unidad de CD. Abra la carpeta "ACTCE50”, debera ingresarlos en orden.

ingrese a la carpeta “Discos”. Abra la carpeta discol y copie
todos los archivos al disquete, haga lo mismo con todos los
discos. (Utilice un disquete por cada carpeta). Luego, en la PC sin lectora, coloque el disco 1 en la unidad
correspondiente, con el Explorador de Windows busque el archivo actualizar50.exe en el disquete y cliquee
sobre él dos veces. El sistema le ird solicitando los demas disquetes hasta finalizar la actualizacion.

b) No tiene ninguna version del programa instalada o tiene la versiéon 3.0 (o anterior), debe
instalar la version 5.0: Por el Explorador de Windows, ingrese a la unidad de CD. Abra la carpeta “"CE50”,
ingrese a la carpeta “"Discos”. Abra la carpeta discol y copie todos los archivos al disquete, haga lo mismo
con todos los discos. (Utilice un disquete por cada carpeta).

Luego, en la PC sin lectora, coloque el disco 1 en la unidad correspondiente, con el Explorador de Windows
busque el archivo instalar50.exe en el disquete y cliquee sobre él dos veces. El sistema le ira solicitando los
demas disquetes hasta finalizar la actualizacion.

Sino posee el programa instalado y posee un disquete con la exportacion de los datos:
Instale en su PC la version 5.0. Una vez que haya ingresado al sistema, presione el botén Importaciones
del menu principal y acceda a "Importar datos exportados con versiones anteriores"”. Recuperara todos los
datos resguardados en el disquete. (Ver cap. 13 del Manual del Usuario).

COMO INGRESAR AL SISTEMA

Puede ingresar al Programa de dos maneras:

1) Haga doble clic en el acceso directo 2) Presione el botdn Inicio, que se encuentra en la esquina
"Cédula Escolar 5.0” que se encuentra en su inferior izquierda de su pantalla. Luego, seleccione la opcion
escritorio. Programas vy, por Uultimo, el icono "Cédula Escolar". En
cualquiera de los dos casos, se abrira la siguiente pantalla:

g_i_ﬁw.. Exoolos 5.0
Y _ % 8.5

£ -

Céchla Escodar

5.0

Cédula Escolar - Version 5.0

* Inchepe Néming de Fersonal

Si esta conectado a Internet o

Intranet, desde esta pantalla Contasefia: | ]
podra acceder a los siguientes
sitios Web:
Agrenpad weousino Frimcia amustin Salu '°-
e Portal ABC de la Direccion I ‘ —I

General de Cultura y Educacion

e Pagina de la Direccion de
Informacién y Estadistica

e Pagina de Cédula Escolar " e T =
VY, Dircoin General de
b % Cultars y Edueacidn

e G EEH

e Pagina de Mapa Escolar
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En la pantalla de inicio podra seleccionar el usuario NOTA:
correspondiente del listado desplegable, haciendo
click en la flecha a la derecha del cuadro de texto
"Usuario":

El nombre de usuario y contrasena
solicitados son los mismos que
=l utilizaba con la version 4.1

Usuario: EGB 01

Luego, ingrese la contrasefa en el cuadro inferior.
Apareceran asteriscos para proteger la contrasefia:

Contrasena: | FE——— ]

Por ultimo, presione el botdn "Iniciar Sesion". Aparecera la pantalla principal del sistema:

[ Céidula E scolas 6.0 15
Estoblecymenty  Divisiones Slwwios  bmcipcidn Tranciods  Lstacdos  Audioria Esadisticas  |woottacionss  Exportaciones  fios Lecihvos Anbernes
Persoral Cena

 DODIMMODOT - ESCUELA POLIMODAL NI "RICARDD GUIRALDES™
Afo Lectivo: 2006

ALBERT! - ESCUELA DE ENS. MEDIA
Si esta conectado a Internet o
Intranet, desde esta pantalla

e @ @
Extablocimient Divins Al Iscipeiin Auditoria
podra acceder a los siguientes
sitios Web:
° e Portal ABC de la Direccion
General de Cultura y Educacion

Personal ¢ o Pagina de la Direccion de
Informacién y Estadistica

e Pagina de Cédula Escolar

_\*_JJ il f(_J EI '_J e Pagina de Mapa Escolar
\N [ R s

Siingresa al software Cédula Escolar por primera vez...

La primera vez que ingrese al sistema, debera agregar un usuario. Para ello, presione el botéon "Agregar
Usuario" de la pantalla de ingreso. Aparecera la siguiente pantalla:

& Cédula Escolar 5.0 | Escriba un nombre de usuario (el que
g usted desee). Luego, presione el botdn
W¥|| "Buscar": se abrird una pantalla que le
| AGREGARUSUARIO | permitird seleccionar su establecimiento
(ver en el asiguiente pagina: "buscar
establecimiento"). Seleccione y confirme

Buzque el establecimientn al cual pertenece Buscar | su establecimiento

| | A continuacién, ingrese una contrasena y
confirmela. En los cuadros de texto
Ingrese la contrasefia | | visualizara asteriscos (*) en lugar de los
Confirme la contrasefia | | numeros o letras que introduzca con el
teclado para impedir que otras personas
conozcan su clave. Presione "Enter" o el
botén "Aceptar".

Ingrese el nombre del usuario “ |

Aceptar ‘| Cancelar

En lo sucesivo, para ingresar al software, seleccione su nombre de usuario del listado desplegable e
introduzca la contrasefa elegida. Luego presione "Enter" o el botén "Aceptar" para acceder a la pantalla
principal.
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e Buscar establecimiento: En esta pantalla, debe ingresar la informacion de su establecimiento de
acuerdo al orden en que se presenta.

| Buscar Establecimiento Al escribir el numero de escuela, ingrese
cuatro digitos (por ejemplo: 0012).
Distrito | ALBERTI >|  Dependencia | =l B | Algunas opciones pueden ser elegidas a
Rama |E.G.5. (EDUCACISN PRIMERI, ¥ | Tipa Drganizacion] B traves de los listados que se despliegan al
- cliquear sobre la flecha lateral de los

Nm’nh'le_| | Limpiar

cuadros de texto.

T

I ; Presio,ne el botdn "Busclar" y
| | automaticamente se buscaran los
establecimientos que tengan las
caracteristicas ingresadas. El resultado de
la bdsqueda aparecera en la lista inferior.

No es necesario completar todos los datos,
pero cuanta mas informacion ingrese en el
formulario, mas preciso sera el resultado
de la busqueda. Por ejemplo, si solo
ingresa el nombre del Distrito apareceran
listadas todas las escuelas del mismo, si
agrega ademas el tipo de dependencia le mostrara sélo aquellos establecimientos que cumplan con los dos criterios, y
asi sucesivamente.

Eolabestabisfimmntos: Nuevo Seleccionat Cerrar

Si ha ingresado datos incorrectos en el formulario, al presionar el botdon "Limpiar datos" se blanquearan todos los
campos de texto para permitir la escritura de nueva informacion.

A continuacion, seleccione del listado su establecimiento. Si tiene dudas, con la barra de desplazamiento de la grilla,
puede consultar todos los datos referidos a los establecimientos listados - incluso la clave que lo identifica
univocamente -, y confirmar su eleccion. Una vez ubicado el establecimiento, seleccidénelo con el mouse y haga doble
click o presione el boton "Seleccionar".

Un mensaje le pedira que confirme que ha seleccionado el establecimiento correcto. Esta instancia es de suma
importancia, ya que, de aqui en mas, cada vez que utilice el software (ingresando con el nombre de usuario) estara
trabajando con informacion de la escuela seleccionada.

Si el establecimiento no existe en la lista debe agregarlo, desde el boton "Nuevo" que aparece
en la pantalla "Buscar establecimiento". (Antes de optar por agregar nuevo establecimiento, verifique
con atencién que no se encuentre en el listado del programa, probando con distintos criterios de busqueda).

AL TRABAJAR CON CEDULA ESCOLAR TENGA PRESENTE QUE:
B Los movimientos de alumnos deben ingresarse con la fecha en que se produjeron.

W Debe dar una condicién de finalizacién a cada alumno ingresado al término del ciclo lectivo.

B Antes de exportar los datos debe hacer la Auditoria de los mismos y corregir los errores que
aparezcan.

COMO TRABAJAR CON LOS DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Bl Cédula Escolar 5.0

Ingrese a cada uno de los items del menu

stablecimiento Dmvisiones  Alumnos  Inscripeit "Establecimiento” para ingresar o modificar los
£ — g » datos. (Ver cap. 6 del Manual del Usuario)
Modificar datos
L PR | -
Equpamiento rfomaico  bpeyyea Meg =y ATENCION:
Datos del dwectos - ,
E sado Bibkoteca DE ENS. TECH Estos datos son de completamiento
Planas v Py | ‘ obligatorio para poder realizar la exportacion.
Ed 'v Wa@s Recuerde actualizar los datos si hubo cambios
ducacitn Ambiental desde el ultimo envio realizado.
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COMO REALIZAR EXPORTACIONES DE DATOS

El procedimiento de exportacion permite enviar los datos cargados en su PC a la Direccion
General de Cultura y Educacion a través del portal abc y realizar copias de seguridad de la base.

Seleccione la opcidn "Exportaciones” en el menl ubicado en la parte superior de la pantalla o con el botén de
la pantalla principal.

Podra realizar cuatro tipos de Exportaciones de acuerdo con los datos que quiera exportar:
1. Exportar datos a Cédula Escolar.
2. Exportar datos a Servicio Alimentario Escolar.
3. Exportar datos a Salud.
4. Realizar una exportacion de resguardo. Esta opcién le permitira guardar toda la informacién cargada
en la base de Cédula Escolar. Realicela periodicamente para seguridad de los mismos.

Se abrira una pantalla como la que sigue (de acuerdo con la opcidn elegida variara el titulo de la misma):

@ Cédula Escolar 5.0 ]| Seleccione el Relevamiento que desea exportar

junto con el aflo correspondiente.
EXPORTAR A CEDULA ESCOLAR

~ Matricula . . -
3] Indique la unidad de destino y |la carpeta en la que
Tricial 2005 desee que los datos sean exportados.
WFnﬂ‘me
—Diastirio Presione "Aceptar”. Un cartel le indicara que la
Uridsd Caipeta operacion se ha realizado con éxito.
EEETE ) EES -
= Archivos de programa

Expoitando

Infmacian de Insenpcion

Infmmecion Calificaciones
Informacidn Servicio Aliment ano
Informezcion Eztado de la inscripeion
Infmrmacion Eslado de compensacion
Informacidon Alumno

Infrmacién D ocumentacion
Infmacidn Salud

Infmacion Alumno Especial
Iniumaciin elaciin Alumnns v Tub

Aceplal H Ceiiar |

COMO TRABAJAR CON LOS DATOS DE PLANTA DE PERSONAL Y NOMINA

IMPORTACION de datos de Planta de Personal y Némina:

NOVEDAD CEDULA
ESCOLAR VERSION 5.0

Todos los establecimientos

NOTA: ESTE PROCEDIMIENTO, LO TENQRA QUE HACER SOLO
LA PRIMERA VEZ QUE INGRESE AL BOTON.

Acceda a esta opcidn desde el mend que se encuentra en la parte deberdn ingresar en esta
superior de la pantalla principal o desde el botdn "Planta de opcion y seguir este
Personal y Nomina”y haga clicen “Ir a planta de personal y nomina” procedimiento para validar

los datos de la planta de

\ personal. /

Aparecera la siguiente pantalla:

INFORMACIONI |

| i No gsazian docentas cargados

B Ciduia Evoolm 5.0

an
Pusds inportar datos desde ¢l CD de Cédula Escoler
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Ingrese el CD en la lectora correspondiente, y haga clic en “"Aceptar”

Aparecera la siguiente pantalla:

7 X] Seleccione la unidad de lectora de CD del menud y haga

Cologue el CD de Céaduls Escolar en la lectoa,

Luego seleccione la unidad de lectoia de CD.

= EI

clic en "Aceptar”. Espere mientras el software verifica
la existencia de datos de personal para su
establecimiento (este procedimiento puede demorar
varios minutos). Luego vera el siguiente mensaje:

INFORMACIOMI

1) Dotos genetados con dutn

Haga clic en "Aceptar”

£ d Aceptar || =T
By NG

Acceda nuevamente al menu que se encuentra en la parte superior de la pantalla principal o desde el botén
"Planta de Personal y Nomina” y haga clicen“Ir a planta de personal y némina”

Cédula Escolar 5.0
[EStmmante: ESCUCLA EOR AL ISR BERVATO AREEATE

Esta pantalla muestra en la
parte superior los datos del

‘STABLECIMIENTO | cargo seleccionado y por

[PEREZ NORA,
OUARTE MANUEL

debajo una grilla con las
secciones existentes en el
establecimiento.

3!

[T NO EXISTE el cargo en ol establecimisnio

Butcar | Podra buscar a la persona

Facha de la Intormacion |28/06/2006

Documento: 11111111 - Secuencia: 001 - Apeliido y.Nombres: PEREZ NORA - Revista: T - Rama: M - haciendo clic en las flechas
Cargo: PF - Funclén: Maestro de Grado - Hs. Adm.: 0 - Tumo: A - Carrera: - Area | Asignatura: - Afio O por DNI haciendo clic en
“"Buscar”

Hz./Méd. [2 Camera [CIENCIAS NATURALES
ArealAsignatura;

[LENGUIAS EXTRANJERAS Importante:
El listado de docentes y

Sit- Laboral [Nomal

cargos esta ordenado

~ Siluacién Frente a Alumnos —— — Dbservaciones por nimero de
I I-I documento.
Abiii licha | Dar de Alta I Dar de §q§ﬂl Vinculs Cargo | Declaraciin Jurada Cairan
ATENCION
Con el Mouse, seleccione la/s seccidon/es en las que se desempefia el Corrobore el dato
cargo. Utilizando los menues desplegables complete los datos de la “"Funcién que
Carreray el Area/Asignatura en la que se desempefia el cargo. desempeiia” de la
— - lista que aparece
Mid. CiEnCias M URALE SRy ;
’7 i Sec. PRIMERA - T NOCHE Hz./Mdd. [0 Camera ] \ ]U”r ;Im_, en la parte superior
1 I%5 7L ICALIC] - -
R ’ = de la pantalla. Si no
o el | [CIENCIAS NATURALES - RESOL 5
v Lhmne COMUNICACION, ARTE ¥ DISER_ esta corr: ecto, haga”
. ECOMOMIAY GESTION DE LAS | [ i i
~ Situacion Laboral Pasa A BTN e TN TETos clic en _A,brlr ficha
[ = i | | ECOMOMLE ¥ GESTION DE LAS y modifiquelo (lo
e — | | HLIMANIDADES ¥ CIENCIAS SOI = encontrars en la
parte inferior de Ia
he 2- Sec PRIMERA - T- MOCHE Hgmad_h]_ Canea [OENDAS NATURALES - pantalla Ficha del
B Docente)
Arnummnfl_
BIDLOGLA
- Situacifn Labotal —— - Paso A OMUNICACION
T | | COMUNICACITN I
. E]| A€ BIOLOGICAS
oY
. - : 2 1N
r Situaciin Fienle a Alumnos —H— ﬂ-E::l_vm ALY ETICA €
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En el campo Hs./Mod. complete la cantidad de horas o médulos que corresponden a cada seccion. Si el
cargo no estd vinculado a secciones determinadas, elija una de las opciones del men( desplegable
“"Situacion Frente a alumnos”.

_JIIJ E

Mo wsbd frente & alumniy

Guardan I Cenar

Indique la "Situacion laboral” ||| = Area/Asignatura | <]
seleccionando la opcion | [ ¥ Eana __—\ -
correspondiente del menu | ¢ Skuacitn Laborsl ~ Paso A ProvieneDe —
desplegable. I " ] =] ‘} |
| Licencsa CON goce de sualdo d £
Licencia SIN goce de sueldo i Mbseryavimes
egroia CON porosriai def suekdg \
Ll B
NOTA He/Méd.|  Canera | -
En caso de indicar un Orden Aesdh iipkaa] =
técnico o Comision de v Eliminat '
Servicios, debe registrar a qué ~ Situacion Laboral —— _ Paso A Proviene De
estable,amlento se 'fue (Paso A ) o {5 1us con Orden Técnico | [1 ﬂJ l] =]
de qué establecimiento proviene DO01AE 0002 -
(Proviene de). R T Pttt
p s = 0001850002
Del menu desplegable debera | (| || et
seleccionar la clave del 0001850005
.. . 001850006
establecimiento correspondiente. COD1BS0002 -
Guardar I Cenar I

Luego de cargar todos los datos del personal, haga clic en "Guardar”. Si los datos fueron cargados
correctamente aparecera un cartel confirmandole que la informacion se guardd. Haga clicen "Cerrar”

ATENCION: Si necesita eliminar una [Z Afic 1 - Sec PRIMERS: T, NOCHE HeMad [\ Cameis [FRODUCOION DE SIENES 'V 5E = |

¥ & e PRIMERA - 1 NUOCHE

vinculacion a una seccion cargada, tildela con el
Mousse y haga clic en el la opcion “Eliminar” % Emin

ArcalAsignatuns |5I0LOGIA | B

NOTA: Repita los pasos de vinculacion de cargos para todo el personal del establecimiento.

Puede hacer clic en "Abrir ficha” para visualizar los datos cargados de cada persona.
Recuerde controlar que la “funcion que desempeiia” cada persona sea la correcta.

Como indicar que una persona o cargo recibido en la nédmina no pertenece al
establecimiento:

Si en el listado figurara un docente o cargo que no
&l Cedula Escolar 5.0 L. T L

pertenece al establecimiento debera indicarlo siguiendo
Establecimiento: E.E.MEDIA N® 1 [ ANEXD VILLA MAZA | estos pasos: 1)Seleccione el docente/cargo en cuestion
con el Mouse. 2)Tilde la casilla "No existe el cargo en

el establecimiento”

DOCENTES ¥ CARGOS DEL ES

E—“EPE.'_"' NORA i [P NOTA

El botdn "Dar de baja” de la pantalla inicial SOLO
permite eliminar un registro cargado por el
establecimiento (no los enviados en el CD original)

e —— R -
¥ NO EXISTE el cargo en el establecimienta >
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Como agregar a la lista un agente o cargo que no esta en la nomina recibida...

En caso de no recibir algln cargo Titular o Provisional que presta servicios (o retiene cargo) en su
establecimiento, deberd agregarlo. En la pantalla "Docentes y cargos del establecimiento”,
presione el botdn "Dar de Alta”. Se abrira la siguiente pantalla con la ficha del docente:

Cédula Escolar 5.0
iz E.EMEDIA N1 ANEXD VILLA'MAZA )
FICHA DEL DOCENTE

Complete todos los datos

personales y del cargo
solicitados. Presione “"Guardar”
. y "Cerrar".
DATOS5 PERSONALES [ = Datos obligatorios) & _ )
e —— - | AR En el Ildstlatcjlo apareceran los
* Apeliidos y Nombres  [GOMZALEZ JDSE LUIS B i at_os ; e oiente d
P recientemente cargado.
* Sexo |Mascuing | * Fecha Nacimienlo 9
Presione “Vincular cargo”y
CARGO realice el procedimiento
*Secuencia | |  *Régimen Estatulaio [DOCENTE | *Revista [TiTULAR =l habitual de vinculacion.
* Rama | EDUCACION ARTISTICA ~|  *Tipe [caRco =]
* Catgo | BIBLIOTECARIO | * Turno =
*He/Mod. [ | "Afo - g
Guardar . Lena |

Como imprimir la Declaracion Jurada....

En la pantalla "Docentes y cargos del establecimiento” seleccione la opcidn "Declaracion jurada”

Bl Cédula Excolar 5.0

ATENCION

Diocumento| S ecusncia | Apslido ¢ Nombres Heévista |Flama r o |Funcién |[He ddm |Tume [Caneia - A/ ﬁnalizar /a Carga_/,
11111111001 PEREZ NORA T G T E— antes de la exportacion
11111111,003 PEREZ NORA \P M_IFF S arid 0 | | ; P
2022222 001 DUARTE MANUEL P M [FF |Mmsoad N | - de datos, debe imprimir

o | v una declaracion jurada
[~ NO EXISTE el catgo en ol establscimisnto Buscar | con todos los datos de

Documento: 11119111 - Secuencia: 001 - Apellido v Nombres: PEREZ NORA - Revista; T - Rama: M - personal cargados en el

Cargo: PF - Funcidén: Maestro de Grado - Hs. Adm.: 0 - Tumo: A - Carrera: - Area [ Asignatura: - Afo
Fecha de la Intommacian |28/06/2006

sistema, que debe ser
firmada por el director
He./Méd.[2  Camera [CENCIAS NATURALES del establecimiento.
Para la impresion de
la Declaracion Jurada
deben estar

ArealAsignatura | ENGLUAS EXTRANJERAS

Sit. Laboral [Nomal

— Situacitn Frente 8 Alamnos —  Observaciones completos todos los
‘ datos de docentes y
! cargos.
u:'ha Dai de Alta | Dmduﬁnial ]Em:uhul:arqal (‘;D.Bl:lamﬁﬁnm Cemai |
Se abrira la siguiente planilla: ) )
Imprimala o guardela en la PC
' i o disquete.

DECLARACION JUR

BECLANACION JURADA
. S —— A ERCUTLA KCE 7R v
» . o AT R L ET A 46 . T e ———
B - LT [T S Ra TT EYET]
. " D R el LF L LT S e e e T 1
TR SR PR, e TNASS B o b A el L o CAMLS i S 0 Mot n, b b4
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COMO ENVIAR LA BASE DE DATOS Y CONSULTAR LOS REPORTES

© Ingrese al portal abc:
http://abc.gov.ar

@® Complete nombre de usuario y
clave (con los datos que le fueron
enviados en la carta con novedades
de Cédula Escolar 2006, a través
del Consejo Escolar).

© Seleccione la opcién “Intranet”y
presione en el boton Entrar.

@ Cliquee “CédulaEscolar’.

© Cliquee “EnviarBase
de Datos”.

ESCOLAR

@ Presione Examinary seleccione
el archivo a adjuntar. Presione
Enviar. La operacion habra sido
realizada.

nvio 2006

de Cédula Escolar

Para agilizar el mecanismo de envio de la
informacidn y evitar errores, pérdidas y reiteracion
de datos, la unica forma de enviar la base de
CEDULA ESCOLAR es a través del portal abc.

g g pary
|qualdad Educativa

i

I Envio de Bases de Datos ¥ Recepcion de Reportes de Cédula Escolar

Envio de
Bases de
CEDULA

e

3 uensultar Resiimados Bass de Batos Liviados

»

| Envio de Bases de Datos y Receprion de Repuortes de Cédula Escolar

Cnviar Lase de Datos

scleadlone al drohiun guedasei adfuntar con ol hatdn Fanminar y (iege haga dlek en Sl

Exeyeinr. || Tiostniar
G ErmaEmm

48 horas después de realizado el envio
de labase de datos, la escuela recibira un
correo electrénico que le informara que
puede consultar el reporte.

El webmail institucional le fue remitido a
los establecimientos en la carta con
novedades de Cédula Escolar 2006.

Para realizar esta consulta repita los
pasos @a® . Elija la opcion “Consultar
Resultados Base de Datos enviados”.

Mombre: CINTTG ©F ATH 708 RET0OES U CORGNT) MESHFL TORTRS G

Consulta
de
Reportes

CONTROL DE MATRICULA ¥ SCCCIDNCE

r Mat-icula Inicial 2205 2 ser Cédula Excolas 4 saciénies)en o

us weon sobre Labaje de S5 alun nots)
0% e dacamentandr arssetada ce Ll

Selyarn
3 g6 CERgArar 03

slarnrats)

GBSERVACIONEE RESPECTOD A LA GARGA DE DATCE

» Actualizar la version

> Realizar todos los movimientos
de alumnos al 30 de setiembre

exportar y enviar la base de datos.

—_—

Ante cualquier duda, comuniquese con nuestra MESA DE AYUDA:

0800_222_2338 LINEA GRATUITA - LUNES A

VIERNES DE 8:00 A 18:00 HS.

Red Privada Virtual (RPV): 21402 [ 21340

o0 envienos un mensaje a: cedulaescolar@ed.gba.gov.ar
En internet: http://abc.gov.ar/Escuelas/consultas/CedulaEscolar

5.0 antes de
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