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Secciones

Secciones

Gomez Roberta 

1er año

1er año “a”

Marciello Claudio

1er año “a”

Gomez Roberta 

1er año “b”

Marciello Claudio

4to año

5to año

6to año

2do año

Área de conocimiento

Materia

MateriaGomez Roberta 

3er año “a”

Marciello Claudio

3ro año

Matemática

Ciencias Sociales

Prácticas del Lenguaje

Ciencias Naturales

Ingles

Educación Física

Informática

1er año

En secciones, vamos a completar todo lo relativo a las características de los cursos.

2do año

3er año

4to año

5to año

6to año

Curso: Pluriaño

Extensión de Jornada Escolar (EJE)

Guardar Cancelar

Extensión de jornada escolar (EJE): En este campo, deben aparecer todos los 
años y dentro de ellos agrupadas las secciones. En cada una de las secciones se 
debe elegir según corresponda la materia que dicta.
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Alumnos N°de aulas Superficie (m²)

Sobreedad

¿Hay alumnos mayores de 6 años? (edad al 30 de junio).

No

Si

Cantidad8 años

19 años

Cantidad10 años

Cantidad11 años

Cantidad12 años

Cantidad13 años

Cantidad14 años

Cantidad15 años

Cantidad16 años

37 años

Alumnos que concurrieron a jardín.

Jardín completo (3,4y5) Solo sala de 5 años Sin jardín

18 5 2

25 6 47

1er año “a”

Guardar Cancelar

1er año

1er año “b”

1er año “c”

Lo primero que debemos completar es la cantidad de alumnos totales que 
conforman ese año y sección, luego el número de aula que se le asignó dentro del 
establecimiento y la superficie de la misma en  m².
Solo 1er año: En primer año no hay alumnos repitentes pero sí puede haber 
alumnos con sobreedad (es decir que superen los 6 años al 30 de junio). 
Lo primero que debemos hacer es identificar a los alumnos con sobreedad, luego 
dependiendo de sus edades, sumarlos al campo correspondiente. Podemos 
observar en el gráfico que en el campo correspondiente a “7 años” hay un 3 y en el 
de “9 años” hay un 1, esto significa que en esa sección hay 3 alumnos con 7 años y 
1 alumno con 9 años.
Otra particularidad de 1er año, es que debemos completar el historial de nivel 
inicial de cada alumno.  Para eso tenemos 3 campos para completar “Jardín 
completo (3,4 y 5)” “Solo sala de 5 años” y  “Sin jardín”. En cada campo debemos 
colocar la cantidad de alumnos que tengamos con estas características. En el 
gráfico vemos que hay 18 alumnos con el jardín completo, 5 que solo hicieron 
pre-escolar y 2 que empezaron 1er año sin jardín. 
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Alumnos recursantes con 9 años

NoSi

¿Cuántas veces repitieron 3er año?

Alumnos N°de aulas Superficie (m²)

Repitencia

¿Hay alumnos mayores de 8 años? (edad al 30 de junio).

No

Si

Guardar Cancelar

Complete según sus edades y la cantidad de veces que recursaron 3 año.

31 vez

Cantidad2 veces

Cantidad3 veces

Cantidad+3 veces

2Ninguna

Alumnos recursantes con 11 años

NoSi

Alumnos recursantes con 12 años

NoSi

Alumnos recursantes con 13 años

NoSi

Alumnos recursantes con 14 años

NoSi

Alumnos recursantes con 15 años

NoSi

Alumnos recursantes con 16 años

NoSi

Alumnos recursantes con 10 años

NoSi

Los años de 2do hasta 6to mantienen la misma lógica pero tienen algunas 
diferencias con 1er año.

3er año

3er año “a”

3er año “b”

3er año “c”

¿Cuántos?

5
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Aquello correspondiente a la cantidad de alumnos, n° de aula y superficie se 
mantiene igual que 1er año.
Repitencia: en el gráfico, tomamos el ejemplo de “3er año b” (es indistinto el tipo 
de establecimiento).
El sistema nos pregunta ¿Hay alumnos mayores de 8 años? (edad al 30 de junio). 
Esta pregunta se debe a que según el plan escolar, si hay alumnos mayores de 8 
años en 3er año significa que tienen sobreedad o repitieron.

Atención

Primero debemos identificar todos los alumnos mayores de 8 años.
Sigamos el ejemplo del gráfico, vemos que nos dice “Alumnos recursantes con 9 
años”, respondieron que “Si”. Al responder que si, aparece la pregunta ¿Cuántas 
veces repitieron 3er año? esta pregunta es muy importante porque en repitencia 
solo se pregunta las veces que el alumno recurso 3er año, si repitió algún  otro 
año en este caso no lo debemos considerar.
Siguiendo con el ejemplo, observamos que aparecen los campos “Ninguna”, “1 
vez”,  “2 veces”, “3 veces” y “+3 veces”. 
Tener en cuenta que “Ninguna” se refiere a los alumnos con sobreedad (por 
alguna razón personal o  la repitencia de algún otro año que no sea terceo). En 
este caso tenemos 2 alumnos que nunca repitieron 3er año y que tienen 9 años.
Después, encontramos que en el campo “1 vez” tenemos 3 alumnos, eso 
significa que tenemos 3 alumnos con 9 años que repitieron 3er año 1 sola vez. 

Curso: Pluriaño
Los pluriaño se cargan igual que los demás años, con la única diferencia de que 
primero hay que seleccionar los años que la conforman.
Tener en cuenta la pregunta ¿Cuándo asignar un curso pluriaño a un docente? (pág. 16)  
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Cargos y secciones 2017.
En esta sección encontraremos para cargar, todo lo referido a Asignación de secciones, 
ciclos lectivos, Asignación de cargos y Cobertura de módulos del año 2017.

Cargos y Secciones 2017

Asignación de matrículas y secciones 2017

Matrícula de ciclos lectivos anteriores

Cobertura de módulos 1° y 2° ciclo 2017

Asignación de cargos 2017

Matrícula de ciclos lectivos anteriores

Guardar Cancelar

2016

Matrícula finalMatrícula inicial

2015

Matrícula finalMatrícula inicial

2017

Matrícula finalMatrícula inicial



Secciones

Cantidad

Secciones

Cantidad

Secciones

Cantidad

Secciones

Cantidad
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Asignación de matrículas y secciones 2017

Guardar Cancelar

Matrícula

2do año (2017)

Cantidad

Matrícula

3er año (2017)

Cantidad

Matrícula

4to año (2017)

Cantidad

5to año (2017)

Cantidad

¿Cuántas agrupadas disponían en el 2017?

Agrupadas (2017)

1

Matrícula

1er año (2017)

Cantidad

¿Qué años la conforman?

Secciones

Cantidad

Matrícula

matrícula

matrícula

matrícula

matrícula

matrícula

matrícula

4to

5to

6to

2do

3ro

1ro

Asignación de secciones 2017: En este campo se deben completar la cantidad de 
secciones que se generaron en cada año durante el 2017.
En el campo de “Agrupadas (2017)”, primero debemos responder cuántas 
secciones agrupadas totales teníamos durante el 2017.  Una vez que coloquemos 
el número, aparecerá debajo para seleccionar los años que la conformaban. En el 
gráfico, podemos observar que hay 1 agrupada , la primera conformada por 1ro, 
2do y 3er año en el cual debemos colocar la matrícula de cada año que la 
conforma.
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Completar con la cantidad de cargos correspondientes al año 2017.

POF año 2017

Asignación de cargos (2017)

Guardar Cancelar

Prosecretario BibliotecarioSecretario

M. art. de ciclo Preceptor 1° 2° cicloM. de grado 1° a 6°

Preceptor viaje EMATPPreceptor AL-HO

Aux. sec. ley 10592M. apoyo res 673/05

2° VicedirectorDirector Vicedirector

Cobertura de módulos 1° y 2° ciclo 2017

Guardar Cancelar

Educación artística (año 2017)

MódulosDocentes

Educación física (año 2017)

MódulosDocentes

Inglés (año 2017)

MódulosDocentes

Cargos Históricos

Cargos Históricos
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Psicología y auxiliares

Equipo distrital, psicología comunitaria y pedagogía social.

Personal auxiliar

Equipo escolar, psicología comunitaria y pedagogía social.

OS MR DO FOOE

En esta sección vamos a completar datos del equipo de psicología de la escuela y 
del distrito como así también del personal auxiliar que trabaja en la institución.

Psicología y auxiliares

Equipo escolar, psicología comunitaria y pedagogía social.

Equipo escolar propio del establecimiento.

Propio del distrito.

Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad

Equipo escolar proveniente de otros establecimientos.

OS MR DO FOOE

Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad

Guardar Cancelar

Aquí se deberá consignar la cantidad de cargos del equipo distrital que fueron 
asignados al establecimiento en el 2018.
Al colocar la cantidad de cargos de cada especialidad, el sistema le habilitará la 
misma cantidad de campos para completar sus características.
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Equipo distrital, psicología comunitaria y pedagogía social.

Equipo escolar propio.

(OE) Orientador/a Educacional

¿A cuántos establecimientos extiende?

1

Código del establecimiento

0001PP0001

(OS) Orientador/a Social

¿Extiende sus tareas a otros establecimientos?

NoSi

¿Extiende sus tareas a otros establecimientos?

NoSi

(MR) Maestro/a Recuperador/a

¿Extiende sus tareas a otros establecimientos?

NoSi

Equipo escolar recibido.

(OE) Orientador/a Educacional

(OS) Orientador/a Social

¿Extiende sus tareas a otros establecimientos?

NoSi

¿Extiende sus tareas a otros establecimientos?

NoSi

(MR) Maestro/a Recuperador/a

¿Extiende sus tareas a otros establecimientos?

NoSi

¿A cuántos establecimientos extiende?

2

Código del establecimiento

0001PP0001

Código del establecimiento

0005PP0012

Completar con los datos del equipo perteneciente a la escuela.

Guardar Cancelar
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Completar con los datos del equipo perteneciente a la escuela.

OS MR DO FOOE

Equipo distrital, psicología comunitaria y pedagogía social.

Equipo distrital asignado a escuela base.

Propio del distrito.

2 0 0 1 1

Equipo distrital compartido proveniente de otro establecimiento.

OS MR DO FOOE

0 1 0 0 0

Equipo distrital propio.

(OE) Orientador/a Educacional

¿A cuántos establecimientos extiende?

1

Código del establecimiento

0001PP0001

(DO) Médica/o Pediatra

¿A cuántos establecimientos extiende?

1

(FO) Fonoaudióloga/o

¿A cuántos establecimientos extiende?

1

Equipo distrital recibido.

(OS) Orientador/a Social

¿De cuántos establecimientos recibe?

1

Código del establecimiento

0002PP0002

Guardar Cancelar
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Personal auxiliar

Guardar Cancelar

Completar con cantidades de personal auxiliar. De no contar con ese personal, 
completar con 0 (cero).

Cocinero Ayte. de cocinaPortero
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Secciones

Equipamiento escolar

Planes - Programas

Observaciones

Servicio alimentario

Complementos

En las siguientes pestañas se deberá completar información complentaria del 
establecimiento. 

Planes - Programas

Nacionales

Ciencias naturales para todos

Plan Matemática para todos

Movilidad

Provinciales

Plan de lectura

ESI, educación sexual integral

Observatorio argentino de violencia en la escuela

Derechos del niño

PAD

ADM, aulas digitales móviles

Educación intercultural bilingüe

Cultura en las escuelas

Otros

PIIE, Programa integral para la igualdad educativa

ACTE, actividades tecnológicas educativas

Guardar Cancelar

Tildar todos los planes y programas de los que el establecimiento participe.
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Servicio alimentario

Guardar Cancelar

Copa de lecheDMC Copa de leche reforzadaComedor

Observaciones

Guardar Cancelar

Observaciones

Equipamiento escolar

Guardar Cancelar

DVD/video ComputadorasTV

Gas

Envasado

Natural

No tiene gas

Electricidad

Pública

Propia (pantalla solar, generador o eólica)

No tiene electricidad

Internet

No

Si

Teléfono/celular

No

Si
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Generar POF y POFA

Finalizar carga

Imprimir Ver

Volver al inicio

Una vez completados todos los campos, podrá ver y/o imprimir la planilla SET3 completa.

4

La carga de la POF digital fue hecha correctamente

Distrito 29

Establecimiento 0029PP0001

19/10/2017  13:45hs

Planilla SET3
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PDD

Consultas

0800-222-6588  

Dirigirse a la SAD (Secretaría de Asuntos Docentes).

POF digital

ABC

Mesa técnica primaria

0221 4295295 (directo)
0221 4295200 interno 85245

pofdigitalprimaria@abc.gob.ar

 +54 9 221 418-4943

infoayuda@abc.gob.ar

Departamento Web

grupoweb@abc.gob.ar


